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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrato Administrativo 2026-201-1-2-252 -
No. de Acuerdo Ministerial de Aprobaciéon de RH-029-201-5-2026
Contrato:

Tipo de Servicios: Técnicos -

Nombres y a
contratista:

pellidos de la persona Adner Ramirez Méndez _

NIT de la persona contratista: 76645460

PisZows: Del: 02de enerode | 5. 34 4o diciembre de 2026
contratacion 2026 )

!’erlodo de este Del: 01 de febrero de Al: 28 de febrero de 2026
informe: 2026

Monto a pagar: Ocho mil quetzales exactos Q. 8,000.00
Prestados en: ' Administracion Financiera -

En el cumplimiento a la clausula cuarta del contrato administrativo nimero 2026-201-1-2-

252, suscrito
realizadas:

con mi persona, presento a usted el informe mensual de actividades

ACTIVIDADES DESARROLLADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS:

1. BRINDAR APOYO TECNICO EN LA REVISION Y CONFORMACION DE
EXPEDIENTES DE CUENTAS CONTABLES DE PRESTAMOS, INVENTARIOS Y
CONSTRUCCIONES EN PROCESO.
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ACTIVIDAD: BRINDE APOYO TECNICO EN LA REVISION DE
EXPEDIENTES PARA DESVANECER SALDOS REFLEJADOS DENTRO
DEL SISTEMA DE CONTABILIDAD INTEGRADO -SICOIN- PARA EL
DESVANECIMIENTO DE LOS SALDOS SEGUN LOS REPORTES DE
LIBRO MAYOR AUXILIARES DE CUENTAS.

RESULTADO: DEPURACION DE LOS SALDOS REFLEJADOS EN LOS
LIBROS MAYORES DEL SISTEMA DE CONTABILIDAD INTEGRADA
-SICOIN.

2. BRINDAR APOYO TEQNICO EN EL ANALISIS DE SALDOS DE CUENTAS
CONTABLES DE PRESTAMOS, INVENTARIOS Y CONSTRUCCIONES EN
PROCESO Y ELABORACION DE REQUERIMIENTOS DE REQUERIMIENTOS
DE INFORMACION A LAS UNIDADES EJECUTORAS RESPONSABLES Y
ENTES RECTORES DE DICHAS CUENTAS.
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ACTIVIDAD: BRINDE APOYO TECNICO EN EL ANALISIS DE
INFORMACION RELACIONADA A LOS SALDOS DE LAS CUENTAS
CONTABLES DE PRESTAMOS, INVENTARIOS Y CONSTRUCCIONES EN
PROCESO, CORRESPONDIENTE AL MES DE FEBRERO DE 2026.

RESULTADO: OBTENCION Y VERIFICACION DE LA INFORMACION
PROPORCIONADA POR LAS UNIDADES EJECUTORAS,
RELACIONADAS CON LOS SALDOS DE LAS CUENTAS CONTABLES DE
PRESTAMOS, INVENTARIOS Y CONSTRUCCIONES EN PROCESO.




3. BRINDAR APOYO TECNICO EN LA INTEGBACION DE LOS SALDOS DE LAS
4 CUENTAS CONTABLES DE PRESTAMOS, INVENTARIOS Y
2 CONSTRUCCIONES EN PROCESO.
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ACTIVIDAD: BRINDE APOYO TECNICO EN LA INTEGRACION DE LOS
SALDOS DE LAS CUENTAS CONTABLES REFLEJADOS EN EL SISTEMA
DE CONTABILIDAD INTEGRADA -SICOIN- CORRESPONDIENTES AL
MES DE FEBRERO DE 2026.

RESULTADO: INTEGRACION DE EXPEDIENTES DE CUENTAS
CONTABLES DE PRESTAMOS, INVENTARIOS Y CONSTRUCCIONES EN
PROCESO, CON EL FIN DE DESVANECER LOS SALDOS
CORRESPONDIENTES A PRESAMOS, INVENTARIOS Y
CONSTRUCCIONES EN PROCESO.

4. BRINDAR APOYO TECNICO EN LA IMPLEMENTACION DE CONTROL

INTERNO FiSICO Y DIGITAL DE LA DOCUMENTACION Y ACCIONES

REALIZADAS PARA LA INTEGRACION DE SALDOS CONTABLES DE
PRESTAMOS, INVENTARIOS Y CONSTRUCCIONES EN PROCESO.
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ACTIVIDAD: BRINDE APOYO TECNICO EN EL CONTROL FISICO Y
DIGITAL MEDIANTE UNA MATRIZ, DISENADA PARA IDENTIFICAR Y
MONITOREAR EL ESTADO DE LOS SALDOS DE LAS CUENTAS
CONTABLES DE PRESTAMOS, INVENTARIOS Y CONSTRUCCIONES EN
PROCESO, CORRESPONDIENTE AL MES DE FEBRERO DE 2026.

RESULTADO: IDENTIFICACION, VERIFICACION Y SEGUIMIENTO DE
LOS SALDOS DE LAS CUENTAS CONTABLES DE PRESTAMOS,
INVENTARIOS Y CONSTRUCCIONES EN PROCESO.

5. OTRAS ACTIVIDADES RELACIONADAS CON EL SERVICIO CONTRATADO

-
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ACTIVIDAD: BRINDE APOYO TECNICO EN LA CONSOLIDACION DE LAS
DECLARACIONES DE IMPUESTO AL VALOR AGREGADO -IVA- E
IMPUESTO SOBRE LA RENTA -ISR-, CORRESPONDIENTES AL MES DE
FEBRERO DE 2026 PRESENTADA ANTE LA TESORERIA NACIONAL DEL
MINSTERIO DE FINANZAS PUBLICAS.

RESULTADO: CONSOLIDACION DE LAS DECLARACIONES DE
IMPUESTOS, SOLICITADAS A LAS UNIDADES EJECUTORAS DE ESTE
MINISTERIO.

ACTIVIDAD: BRINDE APOYO TECNICO EN LA IMPRESION DE
REPORTES DE CONSTANCIA UNICO DE REGISTRO -CUR- PARA
SOLICITUD DE PAGO DE LAS NOMINAS DE SUELDO, SERVICIOS
BASICOS Y APORTES, CORRESPONDIENTE AL MES DE FEBRERO DE
2026.

RESULTADO: EL PAGO DE NOMINAS DE SUELDO, SERVICIOS
BASICOS Y APORTES.
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